Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 73/2017 Wdjta Gminy w Pionkach
z dnia 29 grudnia 2017 roku

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej dla Urzedu Gminy
w Pionkach ( z uwzglednieniem ewidencji podatkow i oplat i funduszy celowych)

Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezgcy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespo6t 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materialy

Zespoét 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Odstepuje sie od prowadzenia kont zespotu 5 i zespotu 6



Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
979- Plan finansowy dochodow budzetu
980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
991- Rozrachunki z inkasentami
992- Srodki trwate (011,013) w likwidacji
996- Wykup nieruchomosci — Depozyty sadowe
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespolu 0 Aktywa trwale stuza w Urzedzie Gminy do ewidencji:
- rzeczowych aktywow trwalych,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- dlugoterminowych aktywow finansowych,

- umorzenia sktadnikow aktywow trwatych,

- realizowanych inwestycji

Symbol i nazwa 011 - Srodki trwale

konta

Przyjete zasady Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
klasyfikacji poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig
zdarzen jednostki, ktore sa wumarzane w czasie, oraz gruntow. Odpiséw

umorzeniowych (amortyzacyjnych) dokonuje si¢ wedtug stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sig:

Wn Ma
- zakup gotowych srodkéw trwaltych -  wycofanie Srodkéw trwatych z
niewymagajacych montazu( w uzywania wskutek ich likwidacji z
tacznej cenie nabycia cena $rodka powodu: zniszczenia, zuzycia,
trwatego, transport inne koszty) w sprzedaz Ssrodkow trwatych,
korespondencji z kontami: 080, 130, nieodptatne przekazanie $rodkow
201, trwatych — w korespondencji z kontem

071 (warto$¢ dotychczasowego
umorzenia) i kontem 800 (wartos$¢ nie
umorzona)

- zakup uzywanych srodkow trwatych
w korespondencji z kontami:
080,130,201,

- przyjetych do eksploatacji w wyniku
zakonczonych inwestycji wlasnych

ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
—w korespondencji z kontem 240

oraz zakonczonych inwestycji - zmniejszenie warto$ci poczatkowe;j
realizowanych wspoélnie przez innego srodkow trwatych dokonywane
inwestora ( w cze$ci sfinansowanej wskutek aktualizacji ich wyceny w
ze §rodkow jednostki) w korespondencji  z kontem 800

korespondenc;ji z kontem 080,

- nabycie gruntu korespondencji z
kontem 080,

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos$¢ poczatkowa srodkow
trwalych korespondencji z kontem
080, ,

- przychody $rodkow trwatych nowo
ujawnionych (nadwyzek w wartosci
godziwej) korespondencji z kontem
240,

- nieodptatne przyjecie Srodkow




trwalych w korespondencji z kontem
800,

- otrzymana od innej jednostki, na
podstawie decyzji wlasciwego
organu (w wartosci poczatkowej) w
korespondencji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego
umorzenia) i kontem 800 (wartos¢
nieumorzona)

- zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek zarzadzonej aktualizacji ich
wyceny korespondencji z kontem
800 .

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach
dokumentacji ksiegowej:

- w ewidencji finansowo- ksiggowej w programie komputerowym FIX

- ksiggach inwentarzowych $rodkow trwatych w programie komputerowym, Srodki
trwale — Swistak z tabelami amortyzacyjnymi metoda ilo§ciowo-wartosciowa  z
podziatem na grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych.

Ewidencja szczegotowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate,

- pozwala¢ na ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow
trwatych

- umozliwia¢ nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- pozwala¢ na ustalenie warto$ci gruntéw stanowiacych wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca Kklasyfikacja okreslona w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwalych (Dz. U.2016.1864)

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w
warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest w programie komputerowym za
pomoca programu ,,Swistak- Srodki trwale ”. Numery inwentarzowe Srodkow
trwalych nadawane sa przez program komputerowy.

Tabela amortyzacyjna Srodkéw trwalych prowadzona jest w ewidencji
komputerowej za pomoca programu Srodki trwatle.

Umorzenie roczne ksieguje si¢ jednorazowo na koniec roku.
Karty $rodkéw trwalych prowadzone sa w programie komputerowym ,,Srodki

trwale”

013 - Pozostale Srodki trwale

Przyjete zasady

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci




klasyfikacji

zdarzen

poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych. Srodki te po wydaniu do
uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki umarza si¢ jednorazowo w
pelnej wartosci w miesigcu przyjecia do uzywania. Do pozostalych
srodkow trwatych ujetych na koncie 013 bez wzglgdu na ich wartos¢
poczatkowa zalicza si¢ meble, dywany, odziez, umundurowanie galowe
strazakow OSP, komputery, drukarki, sprzet audiowizualny i AGD.
Natomiast inne przedmioty stanowigce trwate wyposazenie jednostki, ktorych
okres uzywania jest dtuzszy niz jeden rok ujmuje si¢ na koncie 013 jezeli ich
wartos¢ poczatkowa jest rowna kwocie 1.000 zt (jeden tysigc ztotych) do
kwoty granicznej okre§lonej w przepisach o podatku dochodowym od o0sob
prawnych (od dnia 01.01.2018 warto$¢ graniczna wynosi 10.000 zt).

Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu srodki trwate uyymowane na koncie 011
(kont 014, 016 1 017 nie prowadzi si¢).

Na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwale” ujmuje sie:

Whn Ma

zwigkszenia z tytuhu: zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
( z wyjatkiem umorzenia ujetego na

- zakupu w korespondencji z kontem koncie 072)  z tytutu:

101, 201

- otrzymane ze srodkow trwatych w
budowie jako pierwsze wyposazenie
w korespondencji z kontem 080

- wycofanie pozostatych srodkow
trwatych z uzywania wskutek: likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania w

- nadwyzki srodkow trwatych w korespondencji z kontem 072,
uzywaniu w korespondencji z - zdjecia z ewidencji 1 przeniesienie do
kontem 240, . NS .
ewidencji ilo§ciowej na podstawie
- nieodplatnie otrzymane pozostate sporzadzonego protokotu zatwierdzonego
srodki trwate od innych jednostek w  przez wojta-kierownika jednostki w
korespondencji z kontem 760 korespondencji z kontem 072,

- ujawnione niedobory pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu w
korespondencji z kontem 072
( jednoczes$nie wyksiggowujemy
umorzenie z konta Wn 240 na Ma 840).

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest prowadzona komputerowo za pomocg
programu ,,Swistak - Srodki trwate”.

Ewidencja szczegdlowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate,

- umozliwia¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych znajdujacych si¢
W uzywaniu .

Nieodptatne przekazanie pozostatych $rodkow trwatych odbywaé si¢ bedzie na
podstawie protokolu przekazania podpisanego przez wojta lub osobe przez niego
upowazniong.

Uwagi

Dla wyposazenia i innych przedmiotéw o wartos$ci nizszej niz 1.000 zt prowadzi si¢
ewidencj¢ ilosciowa.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.




Symbol i nazwa
konta

014 — Zbiory biblioteczne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konta 014 nie prowadzi si¢. Ksigzki, katalogi, wydawnictwa fachowe
i urzedowe ze wzgledu na malg warto$¢ jednostkowa traktowane sa jako
materiaty.:

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartosci niematerialne i prawne o warto$ci
przekraczajacej kwote okreslong w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych ( aktualnie 10.000 zt), finansowane ze $rodkéw na
inwestycje, ktore umarza si¢ stopniowo przyjmujac zasady 1 stawki okre§lone
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Wn Ma
- zwigkszenie stanu warto$ci - rozchéd  wartosci  niematerialnych
poczatkowej wartos$ci i prawnych.

niematerialnych i prawnych, z tytutu:
zakupu, nieodptatnego otrzymania.

Umorzenie ksigguje si¢ jednorazowo na koniec roku.

Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
ksiggowych:

- ksiggach inwentarzowych wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegblowa musi pozwala¢ na ustalenie osob Iub komorek

organizacyjnych, ktérym powierzono wartos$ci niematerialne i prawne.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000 zt
umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania, s3 wylaczone z
ewidencji ilo$ciowo- warto$ciowej na koncie 020 . Objete sa ewidencja ilosciowa a
ich warto$¢ ksigguje si¢ w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub bezplatnego otrzymania.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci:

- akcji 1 udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi
jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu dluzszym niz rok, przy
czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczego6lnosci z przepisow prawa lub




z okreslonego tytutu prawnego,
- innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:

Wn Ma
- nabycie dlugoterminowych aktywow - zmnigjszenie stanu dlugoterminowych
finansowych, aktywow finansowych, a zwlaszcza:
- zwigkszenia warto$ci - wycofanie udziatéw ze spotek,

dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegdlnos$ci
dotyczace:

- sprzedaz udzialow, akcji obcych, bonow
obligacji itp. lub ich wykup przez
emitenta,

- kapitalizacji odsetek od
dtugoterminowych papierow
wartosciowych, jezeli wyptata nastepuje
w okresie dluzszym niz 12 miesigcy,

- przekwalifikowanie dtugoterminowych
aktywow finansowych do
krotkoterminowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi sic wedlug tytutow
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto bedzie funkcjonowaé w przypadku wystapienia na nim operacji.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie Srodkéow trwalych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu stopniowo wedlug stawek okre§lonych w przepisach o podatku
dochodowych od osob prawnych przyjetych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 ,,Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych” ujmuje sig¢:

Wn Ma
zmniegjszenia warto$ci poczatkowej - zwigkszenia umorzenia wartosci
srodkow trwalych tj: poczatkowej srodkoéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych

a) wyksiegowanie warto$ci umorzenia . . .
) wyksieg na skutek naliczenia umorzenia,

srodkéw trwatych oraz warto$ci

niematerialnych trwatych prawnych - umorzenie dotychczasowe $rodkow
wycofanych z uzywania wskutek ich: trwatych otrzymanych nieodptatnie na
likwidacji z powodu zniszczenia lub podstawie, decyzji wlasciwego organu,
zuzycia, sprzedazy, nicodptatnego . ) ) .
przekazania, - zwigkszenia umorzenia wartosci

poczatkowej srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartosci srodkow
¢)zmniejszenia umorzenia warto$ci trwatych.

poczatkowej srodkoéw trwalych wskutek

b) ujawnionych niedoborow,




aktualizacji wartosci $srodkow trwatych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w programie ,,Srodki
trwale”

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym $rodek trwaly przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca, w ktoérym
nastepuje zroéwnanie wysokos$ci umorzenia z wartoscig poczatkowa lub w ktorym
srodek trwaty postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono jego niedobor. Od $rodkéw trwalych ujawnionych, ktore nie
byly objete ewidencja umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym te $rodki trwale zostaty wprowadzone do ewidenc;ji.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu
umorzenia $rodkéw trwalych  podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie
ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401

Na koncie 072 ,,Umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” ujmuje sie:

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

Whn Ma

odpisy umorzeniowe naliczone od
nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych,

- wyksiggowanie dotychczasowego -
umorzenia §rodkoéw trwatych
umarzanych w pelnej wartosci w
miesigcu oddania do uzywania z

tytuhu: odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek

srodkow trwatych,
a. likwidacji z powodu zuzycia lub

. . - odpisy umorzenia dotyczace nowych
Zniszczenia, pISy yeza y

srodkow trwatych otrzymanych

b. sprzedazy, nieodplatnie,

c. nieodptatnego przekazania, - odpisy umorzenia od pozostatych
srodkdw trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze srodkdéw na srodki

trwate w budowie.

d. wylaczenia z ewidencji ksiggowej
ilosciowo — wartosciowej,

e. niedoboru lub szkody.

Ewidencji analityczna umorzenia pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest w
programie finansowym FIKS dla poszczegdlnych jednostek uzywajacych
pozostatych srodkow trwatych (urzad, poszczegolne OSP, oczyszczalnia).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych umorzonych w pelnej wartoSci w miesigcu wydania
ich do uzywania.




Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe, na wskutek trwatej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujagce dtugoterminowe aktywa finansowe”
ujmuje sie:

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma
- przywrocenie utraconej wczesniej - zwigkszenia odpisow aktualizujacych
warto$ci dtugoterminowych aktywow dtugoterminowe aktywa finansowe na
finansowych, skutek trwatej utraty ich wartosci.

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytulu trwatej utraty wartosci,
w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wtasnosci,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytulu trwatej utraty wartosci,
w przypadku ich przekwalifikowania
do krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 073 prowadzi sie wedlug tytutow odpisow
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 bedzie funkcjonowaé w przypadku wystapienia operacji przewidzianych
w zasadach jego funkcjonowania.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 “ Srodki trwate w budowie( inwestycje)” ujmuje sie:
- poniesione koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych,

- ulepszenia $§rodkow trwatych,

- zakupy $rodkéw trwatlych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 ksi¢eguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych




zakupow gotowych Srodkéw trwalych

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie ( inwestycje )” ujmuje sie:

Wn Ma
- poniesione koszty (roboty, dostawy, - warto$¢ uzyskanych efektow
ustugi) dotyczace srodkow trwalych inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

w budowie realizowanych przez
obcych wykonawcow w
korespondencji z kontami:
101,130,201,

- koszty zakupu gruntu i
przygotowania terenu pod budowe w
korespondencji z kontami
130,201,240,

- wyplacone odszkodowania dla oséb
fizycznych i dla jednostek w
zwiazku z wykonywang inwestycja

- Srodkéw trwalych, wartos$ci
niematerialnych i prawnych w
korespondencji z kontami 011, 013, 020,

- rozliczenie kosztow ulepszenia srodkoéw
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontem
011,020

- warto$ci sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych $rodkoéw trwatych w
budowie (inwestycji) w korespondencji z

(nasadzenia wieloletnie, utracone kontem 800,

plony itp.) w korespondencji z - rozliczenie naktadow bez efektow

kontem 101,130. majatkowych w korespondencji z kontem
- roéwnowarto$¢ nieodptatnych 800,

$wiadczen na rzecz inwestycji - odpisanie kosztow inwestycji

(czyny spoteczne) w korespondencji  niepodjetej( niewykorzystanej

z kontem 800, dokumentacji, inwestycji zaniechanej) w

- poniesione koszty ulepszenia $rodka korespondencji z kontem 800

trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji lub modernizacji), ktore
powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej $srodka trwatego w
korespondencji z kontami 130,201,

- nieodptatnie otrzymanie srodkoéw
trwatych w budowie ) w
korespondencji z kontem 800,

- naliczone i nalezne w trakcie trwania
wykonania, budowy $rodka trwatego
odsetki od pozyczki, kredytu

Zasady prowadz. Ewidencja szczegdlowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan
kont ksiag inwestycyjnych.

pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Wyodrebnia si¢ zadania inwestycyjne realizowane przy udziale srodkow opisanych
w art.5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych poprzez analityczne
okreslenie dla danego zadania konta 080 z wyr6znikiem (odpowiednia litera).

Uwagi Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.




Zespo! 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” shiza do ewidencji:

— $rodkow pienieznych przechowywanych w kasie,

— krotkoterminowych papierow wartosciowych,

— $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych,

— udzielanych przez banki kredytow w srodkach pienigznych,

— innych $rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkdéw pieni¢znych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie.

Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje si¢:

Wn

a) wpltywy gotowki, a w szczegdlnosci:

- przyjecie gotowki do kasy pobranej w
banku w korespondencji z kontem 141,

- przyjecie wplat z tytulu naleznosci
wczesniej nieprzypisanych w
korespondencji z kontami: 720,750,760,
-wplaty naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych w korespondencji z
kontami: 201,231,234,240,

-wplaty z tytutu rozliczenia pobrane;j
zaliczki w korespondencji z kontem 234,
- wplaty z tytutu udzielonych pozyczek z
ZFSS w korespondencji z kontami
234,240,

- wptaty z tytutu niedoborow i1 szkdd w
korespondencji z kontem 240

b) nadwyzki kasowe w korespondencji z
kontem 240.

Ma

b)rozchody gotéwki a w szczegdlnosci:
- odprowadzenie na rachunek bankowy
przyjetej gotowki z tytutu wptat w
korespondencji z kontem 141,

- wyptata wynagrodzenia z kasy w
korespondencji z kontem 231,

- wyptata zaliczek do rozliczenia w
korespondencji z kontem 234,

- wyplata rachunkdéw za materiaty, ustugi,
koszty podrozy stuzbowych itp. w
korespondencji z kontami zespotu 401-
409,

- Wyptlata rachunkoéw za zakupione srodki
trwate, pozostate srodki trwale w
korespondencji z kontami 011,013,

- zaplata zobowigzan ujetych na
rozrachunkach w korespondencji z
kontami 201,234,240,

- niedobory kasowe w korespondencji z
kontem 240.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 101

stanowig raporty kasowe. Ewidencja

szczegotowa umozliwia ustalenie gotowki znajdujacej si¢ w kasie na dany dzien.

Do kazdego rachunku bankowego prowadzony jest raport kasowy z tym, ze

jednostka budzetowa
wydatki.

Na podstawie zawartego

porozumienia

urzad gminy posiada nastepujace raporty: dochody,

Woéjta Gminy =z kierownikiem GOPS

i kierownikiem GZO i W kasa urzedu prowadzi obstuge kasows tych jednostek.
Sporzadzane sg oddzielne raporty kasowe odzwierciedlajace operacje kasowe dotyczace tych
jednostek. Raporty kasowe przekazuje kasjer osobom upowaznionym przez kierownika
GOPS i GZOiW.




Uwagi

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Wysoko$¢ statego zapasu gotowki tzw. pogotowia kasowego okresla kierownik
w zarzadzeniu. Pobrane 01.01 danego roku tzw. Pogotowie kasowe ksigguje sie
w wydatki urzedu gminy w paragrafie 4300 i rozlicza na koniec kazdego roku po
odprowadzeniu pogotowia do banku na konto budzetu.

Staty zapas gotowki utrzymuje si¢ przez caty rok i uzupeinia sie¢ go okresowo o
warto$¢ dokonanych wydatkéw. Na koniec roku pogotowie kasowe odprowadza si¢
na konto budzetu. Pobrana gotowka na wydatki- wynagrodzenia, zasitki rodzinne,
zasitki stale 1 inne nie wyptacona w danym dniu, jezeli przewyzsza pogotowie
kasowe na koniec dnia jest odprowadzana na rachunek bankowy. Wszystkie
przychody i rozchody w kasie musza by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami
kasowymi. Dowody KP, KW drukowane sa z programéw komputerowych ( podatki,
woda i $cieki, pozostate dochody, wywdz nieczystosci i inne w przypadku ich
wystgpienia). Dopuszcza si¢ stosowanie dowodow zastgpczych na drukach KP, KW
w przypadku awarii systemu komputerowego. W takim przypadku kasjer sporzadza
odpowiedni protokoét, ktory zatwierdza kierownik referatu finansowego lub skarbnik.
Rzeczywisty stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem $rodkéw pienigznych
wynikajacych z poszczegodlnych raportow kasowych. Ujawnione niedobory lub
nadwyzki nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowaé. Niedobory
uznane przez kierownika za zawinione obciazaja kasjera.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkdw pieni¢znych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wpltywow)
budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sa
dokonywane na podstawie dokumentow bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie  czystoSci  obrotow. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodoéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotow.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn Ma
Wptywy srodkéw pienigznych w tym: - zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w tym rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw, w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

-z tytuhu zrealizowanych przez
jednostke dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem oraz
dotacje i subwencje w
korespondencji z kontem 720,

- zrealizowane dochody nie ujete na - przekazanie dotacji budzetowych,

rozrachunkach w korespondencjiz -
kontami 720,750,760,

uznania z tytulu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w

- odsetki od $rodkéw zgromadzonych korespondencji z kontem 245.

na rachunku bankowym w
korespondencji z kontem 750,

obcigzenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245,

przeksiggowanie na koniec roku
rownowartosci zrealizowanych

przeksiggowanie na koniec roku
roéwnowarto$ci zrealizowanych
dochodoéw budzetowych na strong Wn
konta 800.




Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

wydatkéw budzetowych na strone
Ma konta 800.

Funkcje konta 130 spetnia konto 133
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta :

D - dochodow budzetowych
W- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa dochodow jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych, a wydatkéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow. Dochody wlasne, dotacje na zadania zlecone i wlasne, $rodki z
budzetu UE posiadajg wyznaczniki literowe w subkoncie dochodéw. Wydatki
na zadania wlasne, zlecone i realizowane z dotacji celowej oraz wydatki
realizowane z udzialem Srodkow z budzetu UE posiadaja réwniez wyznaczniki
literowe w subkoncie wydatkow. Wydatki budzetowe ze $rodkéw funduszu
soteckiego prowadzone sa w ewidencji wedlug podziatek klasyfikacji oraz
dodatkowego rozszerzenia w celu mozliwos$ci sporzadzenia wniosku o zwrot czesci
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego.

W przypadku przekazywania Srodkow dysponentom nizszego stopnia ewidencja
analityczna prowadzona jest w budzecie (organie) wedlug poszczegolnych
dysponentow.

Urzad Gminy ( jako jednostka budzetowa) nie dysponuje w banku wyodrebnionym
rachunkiem biezgcym, a wigc korzysta bezposrednio z rachunku budzetu (konto
133). W zwiazku z tym obroty zwiazane z dochodami i wydatkami urzedu jako
jednostki budzetowej ksiegowane sa w ewidencji urzgdu jako zapis wtérny ( na
podstawie polecenia ksiggowania) PK dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z
odpowiednim dla danej operacji kontem. Dotyczy to rowniez dotacji, subwencji
i udziatlu w podatkach dochodowych, ktore sa objete planem urzedu jako jednostki
budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

a)wydatkow budzetowych

b)dochodow budzetowych

W urzedzie gminy dla dochodéw i wydatkow ujmowanych na koncie 130 zapisem
wtornym do konta 133 nie wystepuja zapisy na koncie 222 i 223, ( z wyjatkiem
realizacji zadan z udzialem $rodkéw unijnych, w przypadku gdy umowa wymaga
zatozenia wyodrebnionego rachunku) a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
dochodow podlega przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan Rb 27S na strong Wn
konta 800, za§ w zakresie zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdan
Rb28S na strong Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

W/w przeksiggowan dokonuje si¢ pod datg 31grudnia danego roku.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostkg a
bankiem. Rozliczenia podatku VAT dokonywane na koniec miesigca zmienia
zgodnosci zapisoOw migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny. Dotyczy to rowniez rozliczen z tytulu podatki VAT.

Rozliczenie danego roku budzetowego w zakresie zrealizowanych dochodow
jednostki dotyczacych przetomu roku ( dochody przekazywane przez Urzedy
Skarbowe, podatek dochodowy od o0sob fizycznych — wyksiggowanie roku




Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

poprzedniego, doksiegowanie roku biezgcego) dokonuje si¢ w 13 miesigcu
otworzonym do dokonania tych rozliczen.

Subwencji oswiatowej, ktora wptywa w danym roku na rok nastepny nie ksieguje si¢
w jednostce budzetowe;j.

Konto 130 na koniec roku nie moze wykazywac¢ salda.

Konto 135 - Rachunek $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych ktorym
dysponuje jednostka.

Na koncie 135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
ujmuje si¢:

Whn Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi
Symbol i nazwa

konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

a) wplywy $rodkow pienigznych
na rachunek bankowy, a w
szczegOlnosci:
- wptyw srodkow naliczonego odpisu
ZFSS w korespondencji z kontem 851,
- wptyw naleznosci z tytutu dziatalnosci
socjalnej przypisanych w
korespondencji z kontami 201,234,240,
- wptyw nalezno$ci nieprzypisanych na
rozrachunkach w korespondencji z
kontem 851,
- wptyw gotéwki wptaconej do kasy w
korespondencji z kontem 141,
- odsetki od srodkow zgromadzonych na
rachunku w korespondencji z kontem
851

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow na rachunku
funduszu.

b) Wyptaty srodkéw z rachunku
bankowego, a w szczegolnosci:
- podjecie gotowki do kasy w
korespondencji z kontem141,
- przelewy na uregulowanie zobowigzan w
korespondencji z kontami:
201,225,231,234, 240.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
I rachunki specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje:

- sum depozytowych,

- wplaty od komornikow,

- sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, musi wi¢c zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy




ksiggowoscig jednostki- urzad gminy a ksiggowoscig banku.
Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sig:

Wn

a) wplywy wydzielonych srodkow
pieni¢znych z rachunkow biezacych
oraz sum depozytowych i na
zlecenie z tego:

- wptata wadium lub nalezytego

wykonania uméw w korespondencji z

kontem 240,

- przelew srodkow na realizacje zadan

zleconych, porozumien, umow

nieobjetych planem finansowym
jednostki,

b) oprocentowanie srodkoéw na tych

rachunkach w korespondencji z kontem

750 ( srodki wiasne) i 225 od zadan

zleconych,

C)obcigzenie z tytulu omylek i bltedow

bankowych oraz ich korekt w

korespondencji z kontem 240.

Ma

a) wyptaty srodkow pienieznych
dokonane w wydzielonych rachunkow
bankowych z tego:

- zaplata zobowigzan w korespondencji z

kontami: 201,240,231,

- zwrot niewykorzystanych srodkow dot.

zadan zleconych itp. w korespondencji z

kontem 240,

- zwrot wadium, zabezpieczen i innych

sum na zlecenie w korespondencji z

kontem 240,

b) oplaty pobierane przez bank zwigzane z

prowadzeniem rachunku w korespondencji

z kontem 402,

c)uznania z tytulu omytek i btedow

bankowych oraz ich korekt w

korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi
Symbol i nazwa

konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Ewidencja szczegélowa do konta 139 jest prowadzona na odrgbnych kartach
kontowych z podzialem na poszczegodlne §rodki oraz powinna zapewni¢ sprostanie
obowiagzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w
szczeg6lnosci akcji, udziatdow 1 innych papierow wartoSciowych, ktorych
warto$¢ jest wyrazona zard6wno w walucie polskiej, jak 1 w walucie obcej
('w tym czeki i weksle obce).

Na koncie 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie:

Whn Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

-zwigkszenia stanu krotkoterminowych | - zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegblnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegolnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.
Konto bedzie prowadzone w przypadku wystapienia operacji, ktére nalezy na nim ujaé.




Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze.
Na koncie 141 — Srodki pieni¢zne w drodze ujmuje si¢:

Wn

a) zwiekszenia stanu $rodkéw
pieni¢znych w drodze a w
szczegoblnosci:

- wptaty z kasy na rachunki bankowe w

korespondencji z kontem 101,

- pobranie z rachunkéw bankowych do

kasy w korespondencji z kontami

130,135,139,

Ma

a)zmniejszenia stanu $srodkow pienieznych
w drodze a w szczegolnosci:

- wptyw $srodkow pienieznych w drodze
do kasy w korespondencji z kontem 101

i na rachunki bankowe w korespondencji z
kontami 130,135,139,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco w przypadku wptat
i wyplat gotowki z banku i do banku. W innych przypadkach ksiggowania wystgpuja
tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych w
drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 ,, Rozrachunki i rozliczenia” sluza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich

1 innych

srodkow pochodzacych ze zZrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen

niedoborow, szkod i nadwyzek oraz innych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi jednostki- urzad gminy.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z podzialem na kontrahentow, a przy rozliczeniu §rodkéw europejskich w podziale
na programy lub projekty.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych
I zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robdt 1 ustug, a takze naleznosci z tytulu dostarczania wody
1 odprowadzania $ciekow oraz przychodow finansowych.

Wszystkie faktury optacane przelewem z konta bankowego (w tym
wszystkie faktury dotyczace inwestycji 1 zakupdw inwestycyjnych)
ujmowane sg w ewidencji za posrednictwem konta 201 po wptynieciu ich do
referatu finansowego. Zobowigzania ksigguje si¢ na koncie 201 na koniec
kazdego miesigca.

Kierujac si¢ zasada istotnoSci faktury, rachunki dotyczace biezacych wydatkéw

wyplacone w kasie nie podlegaja ewidencji za posSrednictwem konta 201. Po podjeciu z
banku §rodkow na te wydatki ujmowane sg zapisem Wn 401-410 Ma 130.




Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje sig:

Wn Ma
- naleznos$ci od dostawcoéw z tytutu - zobowigzania z tytutu faktur VAT lub
kar i odszkodowan W rachunkéw z tytutu dostaw

korespondencji z kontem 760,

- naliczone naleznos$ci od odbiorcow z
tytulu wymagalnych odsetek za
zwloke korespondencji z kontem
750,

- zaplate zobowigzan za dostawy i -
ushugi korespondencji z kontem
101,130,135, -

- kompensata naleznos$ci z
zobowigzaniami korespondencji z
kontem 201, -

- réwnowarto$¢ potragconej przy
zaplacie zobowiazan kaucji
gwarancyjnej korespondencji z
kontem 240, ktora przekazujemy na
z konta 130 na wyodrebniony
rachunek,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych, z
tytutu odsetek w korespondencji z
kontem 750, pozostatych tytulow -
760, dziatalno$ci inwestycyjnej w
okresie budowy korespondencji z -
kontem 080, funduszy celowych
korespondencji z kontem 851,

materiatow, srodkoéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych,
ustug i robodt inwestycyjnych
korespondencji z kontami 011,013,
020, 310, 080, 401-409.
sum na zlecenie korespondencji z
kontem 240,
warto$¢ naliczonego w fakturach VAT
podlegajacego odliczeniu
korespondencji z kontem 225,
zobowigzania z dziatalnosci
eksploatacyjnej wobec dostawcow z
tytutu wymagalnych odsetek za
zwloke w zaptacie korespondencji z
kontem 751, i kar umownych
korespondencji z kontem 761, ZFSS
korespondencji z kontem 851,
dziatalnosci inwestycyjne;j
korespondencji z kontem 080 ( do
czasu zakonczenia zadania),
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych na ktore:
nie dokonano odpisu aktualizujgcego
z dziatalnos$ci eksploatacyjnej
korespondencji z kontem 761, ZFSS
korespondencji z kontem 851,
- dokonano odpis aktualizujacy
korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug:

naleznosci, zobowigzan, kontrahentow i klasyfikacji budzetowej. Do konta 201
stosuje sie wyznaczniki literowe dot. jego podziatu na naleznosci i zobowiazania co
pozwala na sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie uyjmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowej — urzad gminy
z tytutlu dochodow budzetowych, ktore sg uyymowane na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221
budzetowych.
N a koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ujmuje sie:

stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek  z tytutu dochodow




Wn Ma

zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
gldwnej

- naleznosci z tytutu sprzedazy wody i -  wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw
odprowadzania $ciekow w budzetowych w korespondencji z
korespondencji z kontem 700 kontem 101,130,

( warto$¢ faktury netto) - zmniejszenie (odpisy) uprzednio

- przypisane na dany rok budzetowy przypisanych nalezno$ci z tytutu
naleznosci z tytutu podatkow i optat dochodow budzetowych w
w kor. z kontem 720 korespondencji z kontami: 700,

- naleznoSci za $wiadczone ustugi 720,760,
czynsze, dzierzawy-720 - odpisanie nalezno$ci przedawnionych,

- VAT nalezny od dokonanej umorzonych oraz nieistotnych:
sprzedazy uslug naliczony w a) objetych odpisem
fakturach VAT i fakturach aktualizacyjnym
korygujacych w korespondenc;ji z w korespondencji z kontem 290,
kontem 225, - b) nie objetych odpisem

- naleznosci z a sprzedane $rodki aktualizacyjnym w korespondencji z
trwale, wartos$ci niematerialne i kontami 751, 761,
prawne, materialy w korespondencji - naliczone oprocentowanie nalezne
z kontem 760, podatnikowi z tytutu nieterminowego

- naleznosci z tytutu odsetek za zwrotu nadptat podatku w
zwloke w zaplacie w korespondencji korespondencji z kontem 751,

z kontem 750, - zapflata naleznosci poprzez

- zwroty dochodéw nienaleznie przeniesienie wlasno$ci rzeczy lub
wplaconych lub przypisanych do praw majatkowych na rzecz jst w
zwrotu ( zwroty nadptat)w korespondencji z kontami 011,
korespondencji z kontem 101,130, 013,020, 310,

- naleznosci z tytutu sprzedazy na raty - naliczone oprocentowanie nalezne
sktadnikoéw majatku trwatego podatnikowi z tytutu zwrotu nadptat
przeniesionych z nalezno$ci podatku,
dhugoterminowych do - uznanie wplaty, wezesniej zaksiggowanej

krotkoterminowych w wysokosci jako niewyjasniona, za sptate naleznosci z
raty naleznej za dany rok budzetowy kontem - 245
w korespondencji z kontem 226,
- przypisanie do zwrotu w latach
nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej w organie dotujagcym w
korespondencji z kontem 750,
- przypisanie do zwrotu nierozliczonej
dotacji udzielonej w poprzednim
roku w korespondencji z kontem
224,

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez

wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu s3 dokonywane na koniec kazdego kwartatu

na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

- dhluznikoéw (ewidencja podatkow i optat),

- urzedy skarbowe i inne budzety (jednostce-urzad gminy z wyrdznikami
literowymi),

- podzialek klasyfikacji dochodoéw (jednostce-urzad gminy)

Ewidencja szczegotowa wg.podzialek klasyfikacji moze by¢ tez stosowana

alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem 221.

Przypis z tytutu funduszu alimentacyjnego dot. naszej gminy

Whn 221 Ma 720;

Przypis dotyczace innych gmin i budzetu panstwa; Wn 221Ma 720




Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

Wn Ma

-dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych  jednostek oraz  rozliczenia
dochodéw  jednostek  o$wiatowych
w korespondencji z kontem 901.

- przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa (konta analityczne) prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych
przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych przez jednostki dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222
oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Symbol i nazwa
konta

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢:
Wn Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gléwnej

- $rodki przelane z rachunku budzetu na - wydatki dokonane przez jednostki
pokrycie wydatkow jednostek budzetowe w wysokosci wynikajacej
budzetowych, w korespondencji  z okresowych sprawozdan tych jednostek,
z kontem 133. w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki §rodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.




Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przekazanych srodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu sSrodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych.
Na koncie 224 —rozliczenie dotacji budzetowych ujmuje si¢:

Zasady prowadzenia
kont ksiagg
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Wn Ma

- przelew kwoty dotacji do - warto$¢ dotacji zwroconych w tym
wiasciwych podmiotdéw, w samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130 korespondencji z kontem 130

- warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia wartos$ci przekazanych dotacji, wedlug przeznaczenia dotacji (wedlug
kontrahentow)

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore
dochodéw budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

organ dotujacy zalicza do

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sluzy do ewidencji  rozrachunkow z budzetem panstwa
1 budzetami samorzadu terytorialnego, a w szczeg6lnosci z tytulu dotacji,
podatkow w tym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych
oraz nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225- Rozrachunki z budzetami w jednostce - urzad gminy ujmuje
si¢ rowniez rozrachunki z tytulu podatku od towarow i ustug — VAT w
rozbiciu analitycznym ( VAT nalezny, naliczony, oczekujacy do rozliczenia,
do zaptaty, do zwrotu).

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami ujmuje sie:

Whn Ma

- wplaty, przelewy zobowigzan wobec | -

budzetu z tytutu podatkow i innych

korespondencji z kontem

101,130.135,1309.

- naleznosci od budzetu z tytutu
nadptat podatkow uprzednio -
naliczonych w korespondencji z
kontami 409( dot. kosztow), 231
(podatek dochodowy od os6b
fizycznych) ,851 (ZFSS),

wplywy nalezno$ci z tytulu
rozrachunkéw z budzetem( zwrot
nadplat, dotacji za ubiegly rok) w
korespondencji z kontami
130,135,139,

zobowigzania z tytulu nadmiernych
lub nienaleznych dotacji
podlagajacych zwrotowi w roku
nastgpnym w korespondencji z
kontem 740,

- naliczony i potrgcony na listach ptac
podatek dochodowy od 0séb
fizycznych w korespondencji z
kontem 231,




Operacje w zakresie VAT

- naliczone odsetki nalezne budzetowi z
tytutu zwloki w zaptacie zobowigzan
w korespondencji z kontem 080, 751,
851,

- naliczone odsetki nalezne budzetowi z
tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan
w korespondencji z kontem 751, 851

Operacje w zakresie VAT

VAT naliczony w fakturach zakupu i
fakturach korygujacych dostawcow,
ktéry podlega odliczeniu od VAT
nalezneg0o W korespondencji z
kontem 201, -
przekazanie z rachunku biezacego
samorzadowej jednostki budzetowej -
VAT naleznego na rachunek

budzetu, w wysokosci nadwyzki nad
podatkiem naliczonym w -
korespondencji z kontem 130,
VAT naliczony z tytutu
wykorzystania zakupionych
towaréw do dziatalnosci
opodatkowanej VAT w wyniku
rozliczenia odwrotnego obcigzenia
VAT z kontem 225

VAT nalezny od sprzedazy wynikajgcy
z wystawionych dla odbiorcéw faktur
i faktur korygujacych w
korespondencji z kontem 221,

zwrot podatku VAT z budzetu w
korespondencji z kontem 130

podatek VAT (sanacyjny) naliczony na
podstawie decyzji US w
korespondencji z kontem 761,
odwrotne obcigzenie naleznym
podatkiem VAT w czgsci:
1.podlegajacej rozliczeniu jako podatek
naliczony z kontem 225,

2.niepodlegajacy odliczeniu jako podatek
naliczony z kontami 011, 080, 310, 401

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:

tytulow i urzedow (gminy, skarbowych i innych) naleznoéci i zobowigzan
wlasciwych dla budzetow, z ktérymi Urzad Gminy ma rozrachunki .

Podatek VAT wyodrgbnia si¢ analitycznie na: nalezny, naliczony, podlegajacy
odliczeniu w nastepnej deklaracji, oczekujacy na zwrot, podlegajacy przekazaniu
do US.

jednostek (urzedéw skarbowych, innych urzedow jst. i tp..

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji:

dlugoterminowych naleznosci rozliczen z
budzetem,

naleznos$ci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji
o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktérym

dokonywane sg ksiggowania.

lub dlugoterminowych

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe ujmuje si¢:

Wn Ma
- przypis dlugoterminowej naleznosci -  przeniesienie naleznosci
w korespondencji z kontem 840, dlugoterminowych do

przeniesienie nalezno$ci
krotkoterminowych do

krotkoterminowych w wysoko$ci raty
(rat) naleznych na dany rok




Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

dhlugoterminowych w
korespondencji z kontem 221.

budzetowy w korespondencji z
kontem 221.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 226 prowadzi si¢ wedtug podmiotéw (jednostek,
osob, firm), ktoérych naleznosci te dotycza co zapewni mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$§¢ naleznosSci
dhugoterminowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuizy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych oraz PFRON.

Na koncie 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne ujmuje si¢:

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Ma Wn
- splatg i zmniejszenie naleznych - zobowiazania z tytutu sktadek,
sktadek do ZUS ( Fundusz PFRON w korespondencji z kontem

231,405,851

zwroty nadptaty sktadek w
korespondencji z kontem 130,135,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych w korespondencji z
kontem 761

Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz
Pracy, oraz do PFRON w -
korespondencji z kontami
130,135,139, -

- wyplata zasitkow, §wiadczen
pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto
na listach wynagrodzen w
korespondencji z kontem 231,

- zaptata naliczonych odsetek za
op6znienia w regulowaniu sktadek
w korespondencji z kontem 130

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych w korespondencji z
kontem 760, 851.

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
w petnej szczegotowosci klasyfikaciji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki
1 innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych dot. wynagrodzen
ze stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych




Na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ujmuje si¢:

Wn

wyplaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen,

wyplaty zaliczek na poczet
wynagrodzen w korespondencji z
kontem 101,130,135,139
potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane na liScie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np.
podatek dochodowy od os6éb

Ma

Naliczone na listach ptac
wynagrodzenia brutto oraz kosztow z
tytutu naleznych $wiadczen
rzeczowych w korespondencji z
kontami 404-dziatalno$¢ operacyjna,
080 — inwestycje, 851 — fundusze,
przedawnione lub umorzone
naleznosci z tytulu wynagrodzen w
korespondencji z kontami 761,851,
przeksiggowanie roszczen spornych

fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,
a) podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych w korespondencji z
kontem 225,
b) sktadek ZUS w korespondencji
z kontem 229,
c) sktadek, zwrotu pozyczek,
potracen z tytutu alimentow i
innych zobowigzan w
korespondencji z kontem 240,
- obcigzenia z tytulu nadptaty
wynagrodzen w korespondencji z
kontem 404, fundusze 851,
- odpisanie zobowigzan
przedawnionych 760, fundusze 851.

dotyczacych wynagrodzen w
korespondencji z kontem 240

Zasady prowadzenia
kont ksiagg
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiggi glownej

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow oraz innych oséb fizycznych
otrzymujgcych wynagrodzenia 2z uwzglgdnieniem wymogow art.17 ust 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz przepisow ZUS i przepisOw
podatkowych (w programie kadry i ptace) oraz w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej w programie finansowo ksiggowym jednostki budzetowe;j.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia, a w szczegdlnosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych pozyczek z zaktadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytulu
niedobordéw 1 szkod.

Na koncie 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami ujmuje si¢:

Whn Ma

pokryte przez pracownika z pobranej
zaliczki koszty w korespondencji z
kontem 401-409, 080,851,

wplaty z tytutu zwrotu $rodkow
pieni¢znych w korespondencji z

- wyplacone pracownikom zaliczki do -
rozliczenia w korespondencji z
kontem 101,

- nalezno$ci od pracownikéw z tytutu | -
dokonanych przez jednostke




$wiadczen odptatnych dziatalnosci
ZFSS w korespondencji z kontem -
851,

naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych z zaktadowego -
funduszu $wiadczen socjalnych w
korespondencji z kontem 101,135,
naleznosci z tytutu odsetek od -
pozyczek mieszkaniowych w
korespondencji z kontem 851 -
naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoborow i
szkéd w korespondencji z kontem

240,

odpisanie zobowigzan

przedawnionych w korespondencji z
kontem760, 851.

kontem101,130,

naleznosci od pracownikdéw potracone
na liscie wynagrodzen w
korespondencji z kontem 231,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych lub nieistotnych w
korespondencji z kontem761,851,
skierowanie roszczen do sadu w
korespondencji z kontem 240,
odpisanie naleznosci, na ktore
uprzednio ksiggowano odpis
aktualizacyjny nalezno$ci w koszty w
korespondencji z kontem 290,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wediug:

- poszczegolnych tytutow rozrachunkow,
- poszczegodlnych pracownikow ,
- pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Zaliczki udzielane pracownikom sa zaliczane w koszty w dniu rozliczenia zaliczki.
Delegacje na wyjazdy zagraniczne rozliczane sa po kursie zakupu waluty i w
momencie rozliczania ksiggowane sg w koszty.

Delegacje sg zaliczane w koszty w momencie rozliczania delegaciji.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 Pozostate rozrachunki stluzy do ewidencji krajowych

1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych na

kontach 201 — 234. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenia,

- rozliczenie niedobordw, szkdd 1 nadwyzek,

- rozrachunki z tytutlu potragcen dokonanych na listach ptac z innych
tytulow niz podatki 1 sktadki ZUS,

- roszczenia sporne,

- wplyw funduszu 1 zaliczki alimentacyjnej od komornika,

- mylne obcigzenia rachunkéw bankowych .

Na koncie 240 — Pozostate rozrachunki ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn Ma

- ujawnienie niedoboru: gotowki, - powstale zobowigzania z tytutu
srodkow trwatych, pozostatych potracen dokonanych na listach ptac
srodkow trwatych, materiatow, ( ubezpieczenia, alimenty, pozyczki z
srodkow trwatych w budowie w KZP i inne)

korespondencji z kontami -
101.011,013,310,080,

splatg 1 zmniejszenie zobowigzan z
kontami 101,130,135,139, -

sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen w korespondencji z kontami
101,130,135,139,

ujawnione nadwyzki gotowki,




- kompensate nadwyzek z
niedoborami w korespondencji z
kontem 240,

- niestuszne obcigzenia rachunkéw
bankowych w korespondencji z

srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, materiatow,
srodkow trwatych w budowie w
korespondencji z kontami
101.011,013,310,080,

kontem130,135,139. - korekty mylnych obcigzen bankowych
w korespondencji z kontem
130,135,139.
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
kont ksiag - poszczegolnych tytutow

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

- poszczegolnych kontrahentow i 0sob.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci

i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Symbol i nazwa
konta

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia shuzy do ewidencji wptaconych a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych
tytulow. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie kwot wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosci,
ktérych dotycza,

- zwrot kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na koncie 245 Wptywy do wyjasnienia ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn

- Zwrot wplat naleznos$ci z tytutu - wptyw naleznosci z tytutu dochodow
dochodow budzetowych po ich budzetowych na rachunek biezacy
wyjasnieniu w korespondencji z kontem | jednostki bez podania tytutu wplaty w
130 korespondencji z kontem 130

- przeksiggowanie wyjasnionych wptat

do przychodéw nieprzypisanych lub nie

zaewidencjonowanych wczesniej jako

naleznos$¢ w korespondencji z kontem

700,720,750,760,

- uznanie wplaty za splate naleznosci po

przeprowadzeniu postgpowania

wyjas$niajgcego w korespondencji z

kontem 221

Ma

Ze wzgledu na biezace wyjasnianie kwot naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
wptaconych bez tytulu do konta 245 nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci watpliwe
tj. takie co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w




zdarzen

terminie 1 w pelnej wysokos$ci a za wczesnie uznaé je za niesciggalne. Na
koncie 290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci ujmuje sie:

Whn Ma

- zmniejszenie odpisOw -
aktualizacyjnych z powodu
umorzenia, przedawnienia,
nie$ciggalnos$ci naleznosci tacznie z
naliczonymi od tych naleznosci -
odsetkami w korespondencji z
kontami 201,221,234,240

- zmniejszenie odpisOw
aktualizacyjnych w zwigzku z
zaptata nalezno$ci, w -
korespondencji z kontami 720,760-
dziatalno$¢ eksploatacyjna, odsetek
za zwloke konto 750 , w zakresie
funduszy z kontami 851,.

odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe tacznie z naliczonymi od
tych nalezno$ci odsetkami w
korespondencji z kontami 751,761,
odpisy aktualizujace watpliwe
naleznosci z tytutu dochodéw
zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej i zadan
zleconych ustawami z kontem 761
naleznosci na rzecz funduszy
obcigzaja fundusze 851,

przypis zasgdzonych naleznosci z
tytutu kosztow postepowania i odsetek
201,221,234,240

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gtownej

Uwagi

Odpisy aktualizujace naleznos$ci koryguja( zmniejszaja) wykazane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane i dlatego ewidencja
szczegotowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizacyjnych od
poszczegdlnych naleznosci. W zwiazku z tym ewidencj¢ szczegdélowa do konta 290
prowadzi si¢ wedlug:

- poszczegolnych tytutow

- poszczegolnych kontrahentow.

- pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci jednostki.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,, Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatdéw oraz rozliczenia
zakupu materiatow. W urzedzie Gminy przychody i rozchody oraz stany zapasOw materiatow
wycenia si¢ wg cen zakupu. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
rodzajow materiatow 1 os6b odpowiedzialnych.

W urzedzie gminy ewidencja prowadzona jest jedynie na koncie 310, pozostatych kont zespotu 3

nie prowadzi sig.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stluizy do ewidencji zapasow materiatow niezbednych do
prawidtowej dzialalnosci jednostki (materialy do remontéw sieci wodnej
i kanalizacyjnej, przepompowni itp.) w cenie ich nabycia.

Na koncie tym ujmuje si¢ réwniez wartos¢ materialow ujetych w koszty
w momencie zakupu, ale niezuzytych do konca roku obrotowego — ujecie
na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji (paliwo).

Na koncie 310 — Materialy ujmuje sig:

Whn Ma

- rozchdd materialow:

do zuzycia w korespondencji z kontami
401 (dziatalnosc eksploatacyjna), 080
(inwestycje), 851,853 (fundusze),

- przychod materiatow z
zakupu w korespondencji z kontami
101,130,201,225, 234,

- nieodplatnie otrzymane materiaty z




Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

kontem 760, - stwierdzone niedobory

- nadwyzka materialow w 1 szkody w materiatach w korespondencji
korespondencji z kontem 240, z kontem 240,

- ustalong w wyniku inwentaryzacji - nieodplatnie przekazane materiaty w
warto$¢ materiatow, ktore byty korespondencji z kontem 761,

rozchodowane w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do konca roku
zuzyte w korespondencji z kontami
401,851,853.

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 prowadzona jest wedtug:
- jednostek: UG, OSP, Oczyszczalnia

- 0s6b odpowiedzialnych

- rodzajow:

a) materialy do remontéw, wymiany, konserwacji urzadzen i sieci wodno-
kanalizacyjnych,

b) paliwo
i obejmuje prowadzenie kart iloSciowo warto§ciowych i warto$ciowych. Karty
zakladane sa wg potrzeb. Zapisy prowadzi si¢ w sposob szczegdtowy , z tym ze
mozna ograniczy¢ si¢ do zbiorczych zestawien pod warunkiem, ze szczegdlowe
zapisy prowadzone s3 w Referacie UG, ktoremu
przekazano zadanie do realizacji.

Uwagi

Z ewidencji na koncie 310 wytacza si¢ materiaty o niewielkiej wartosci, nabywane w
matych ilosciach i bezposrednio po zakupie przekazane do zuzycia, lub zaraz zuzyte,
wbudowane, wymienione ( materialy biurowe, $rodki czystosci). Materiaty
zakupione do usuwania awarii, wymiany 1 konserwacji sieci, urzadzen
wodociagowych i kanalizacyjnych i zuzyte ksieguje si¢ bezposrednio w koszty
natomiast zakupione w wiekszej ilosci ( liczniki do wymiany i inne ksieguje si¢ na
koncie 310. Fakture zakupu opisuje kierownik referatu lub osoba go zastgpujaca
i okresla, ktore materiaty sa zuzyte do usuwania awarii, konserwacji, remontu itp., a
ktoére nalezy zaksiegowac na koncie 310.

Materiaty zaksiggowane bezposrednio po zakupie w koszty w przypadku gdy czegsé
tych materiatdéw nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego (paliwo, materiaty
do remontdéw sieci i urzadzen wodno-kanalizacyjnych) obejmuje si¢ spisem z natury
i po wycenie ich wartos¢ ( wedlug ostatniej ceny nabycia) ujmuje si¢ na koncie 310
zmniejszajac jednoczesnie koszty.

Pod datg 31.12 nastgpnego roku wartos$¢ tych zapasow odnosi si¢ w koszty a zapasy
ujete w nastgpnym spisie wprowadza si¢ na stan konta 310. Z ewidencji na koncie
310 mozna wylgczy¢ paliwo lecz w tym przypadku potrzebna jest dodatkowa zgoda
kierownika.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaso6w materiatlow, w
cenach zakupu.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw
w ukladzie rodzajowym oraz ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty z wylaczeniem
drobnych zakupow towaréw i ushlug dokonanych w danym miesigcu. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur

korygujacych).

Kierujac si¢ bowiem zasada istotnosci ( art.4 ust 4 ustawy o rachunkowos$ci) przyjmuje si¢
uproszczenie, zgodnie z ktorym faktury zakupu dotyczace biezacych wydatkéw i1 zaptacone w




miesigcu wystgpienia operacji s3 uymowane w koszty w dniu ich zaptaty zapisem Wn 401 do 410
Ma 130 lub wlasciwe konto zespotu 2.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych- zgodnie z odrgbnymi przepisami- z
funduszy celowych i innych, kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych.

W zwigzku z
miedzyokresowych kosztow, dotyczacych przyszlych okresow art.
edzy: y yczacych przyszty

czynnych rozliczen
39 wust 1 ustawy

przyjeciem odstgpstwa od dokonywania

o rachunkowosci) nie prowadzi si¢ ewidencji na koncie 490 ,, Rozliczenie kosztow”.
Ewidencje szczegotowag do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje si¢:

Wn

- naliczone odpisy amortyzacyjne w
korespondencji z kontem 071

Ma

- zmniejszenie z tytulu korekty odpiséw

amortyzacyjnych w korespondencji z

kontem 071

- przeniesienie salda konta amortyzacji
na konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiggi gtdéwnej

Odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych w Urzedzie Gminy w Pionkach dokonuje si¢ jednorazowo za okres
catego roku na koniec roku. Paragraf dotyczacy amortyzacji: 472.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzadu.
Na koncie 401 - Zuzycie materialow i energii ujmuje sie:

Whn Ma

- koszty w warto$ci umorzenia - Zzmniejszenie poniesionych

wydanych do uzywania pozostatych kosztow o warto$¢ materiatow
srodkow trwatych, wartosci wydanych do zuzycia ale nie zuzytych
niematerialnych i prawnych w cenie ( wedlug spisu z natury) na koniec roku w
nabycia nie wyzszej niz okreslona w korespondencji z kontem 310,
przepisach o podatku dochodowym od - zmniejszenie zuzycia energii (faktury
0sob prawnych-umarzanych w 100 % w  korygujace) w korespondencji z kontem
miesigcu oddania do uzywania, 201,

- materiaty wydane do zuzycia w - przeniesienie salda konta na dzien
dziatalnosci operacyjnej bezposrednio z | bilansowy na konto 860

zakupu w korespondencji z kontami 101,

130,201,234,

- Zuzycie energii, gazu i wody wedtug




Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

faktur w korespondencji z kontami
130,201,

- niedobory i szkody materiatéw uznane
za niezawinione w korespondencji z
kontem 240

Ewidencja szczegétowa do konta 401  prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy dotyczace zuzycia materialow,
srodkow zywnosci i energii: 421; 422; 426

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Konto 402 - Ushugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych
na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 - Ustugi obce ujmuje sig:

Whn Ma

- odebrane ustugi wedtug faktur i
rachunkoéw wykonawcow ustug obcych
zaptaconych gotowka lub przelewem w
korespondencji z kontami 101,
130,201,234,

- Zzmniejszenie poniesionych

kosztow o warto$¢ korekty obnizajace;j
warto$¢ ustug na podstawie faktur
korygujacych otrzymanych od
wykonawcow w korespondencji z kontem
201,
- przeniesienie rocznej sumy kosztow
ustug obcych na dzien bilansowy na konto
860

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego jednostki. Paragrafy
dotyczace ustug obcych: 427; 428; 429; 430; 433; 434; 436; 438; 439,

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej
1 administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji mi¢dzynarodowych.

Na koncie 403 — Podatki optaty ujmuje sie:

Wn

- podatki i optaty zaptacone lub
naliczone w korespondencji z kontami

Ma

- zmniejszenie naliczonych uprzednio
kosztow podatkow i optat w

101, 130,225, korespondencji z kontami 201,225,
- sktadki i wptaty do organizacji
migdzynarodowych - przeniesienie na dzien bilansowy

rocznej sumy kosztow na konto 860




Zasady prowadzenie
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegoélowa do konta 403
klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace podatkow ioptat: 443; 448; 449; 450; 451; 452;

prowadzona jest wedlug podziatek

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmuje si¢:

Whn

- naliczone wynagrodzenia brutto
pracownikoéw i innych osob fizycznych
w korespondencji z kontem 231, 240.

Ma

- zmniejszenie z tytulu korekty btedu w
naliczeniu

wynagrodzen

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegolowa do konta 404
klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace  wynagrodzen: 304- jezeli jest odprowadzane sktadki
ubezpieczen spotecznych i podatek PIT, 401; 404; 410; 417,

prowadzona jest wedlug podziatek

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu rdznego rodzaju §wiadczen
na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzielo 1 innych umow, ktore nie s3 zaliczane do
wynagrodzen. Skfadki na Fundusz Pracy oraz PEFRON, koszty szkolen
pokrywanych przez pracodawce, wydatki zwigzane z BHP, badania okresowe.
Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia ujmuje si¢:

Wn Ma

- naliczone sktadki na: - zmniejszenie z tytulu ubezpieczenia
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz spotecznego i1 §wiadczen na rzecz

Pracy, PFRON w korespondencji z pracownikéw tytutu btedéw i korekt,
kontem 229, - przeniesienie rocznej sumy kosztow na
- warto$¢ przekazanych lub naliczonych ' dzien bilansowy na konto 860.

odpisow na ZFSS w korespondencji z

kontem 130,

- oplaty za udziat w szkoleniach,

konferencjach w korespondencji z

kontami 201,234,240.

Zasady prowadzenie

Ewidencja szczegdélowa do konta 405 prowadzona jest wedlug podziatek




kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace ubezpieczen spotecznych: 302; 311; 411; 412; 413;
428; 444; 470.

414;

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 — 405.
Na koncie 409 — Pozostate koszty rodzajowe ujmuje si¢:

Whn Ma

Zasady prowadzenie
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z

- Zzmniejszenie poniesionych

Kosztow korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 112
- przeniesienie rocznej sumy kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

- zwroty kosztow za uzywanie
samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych: naliczone zobowigzania w
korespondencji z kontem 234,
wyptacone w korespondencji z kontami
101, 130,234,

- koszty podrozy stuzbowych

naliczone zobowigzania w
korespondencji z kontem 234, zaptacone
w korespondencji z kontami 101,
130,201, 135,139,

- oplaty za ubezpieczenia majatkowe w
korespondencji z kontami 101, 130,201,
- koszty reprezentacji i reklamy w
korespondencji z kontami 101, 130,201,
234,240,

-ekwiwalenty za uzywanie przez
pracownikow wlasnej odziezy roboczej,
odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy
w korespondencji z kontami 101,
130,231, 234

Ewidencja szczegotowa do konta 409
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragrafy dotyczace pozostalych kosztow rodzajowych: 302 — odprawy
posmiertne; 416; 430 ustugi reklamy i ustugi naukowo badawcze, 441; 442; 443;

prowadzona jest wedlug podziatek

kontami ksiggi 461;
gldwnej
Uwagi Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 410 - Inne $swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuizy do ewidencji  specyficznych kosztow podstawowej
dziatalnosci operacyjnej. Konto zostalo utworzone w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.IX ,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu ujmuje sig:

Whn Ma

- $wiadczenia spoteczne wyplacane w - zmniejszenie naliczonych uprzednio
formie pieni¢znej i rzeczowej W kosztow w korespondencji z kontami 240




korespondencji z kontami 101, 130,240
- przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztow na konto 860

Zasady prowadzenie Ewidencja szczegétowa do konta 410 prowadzona jest wedlug podziatek
kont ksiag klasyfikacji planu finansowego jednostki.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi Saldo konta 410 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

W jednostce budzetowej Urzad Gminy nie prowadzi si¢;
Kont zespotu 5 ,, Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”
Kont zespotu 6 ,, Produkty”

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 ,, Przychody, dochody i koszty” w Urzedzie Gminy w Pionkach sluzag do
ewidencji:

- przychodow netto z tytutu sprzedazy konto 700 ( woda, $cieki)

- przychodéw z tytulu dochodéw budzetu — konto 720 ( podatki, optaty, czynsze, dotacje,
subwencje itp.)

- przychodow i kosztow operacji finansowych — konta 750, 751

- pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych konta 760,761,

- podatkéw nieujetych na koncie 403.

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podziatek planu finansowego, z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej ( w zwigzku z wymogami wynikajagcymi z przepisow
zawartych w art. 16 ust 1 ustawy o finansach publicznych ) oraz potrzeb sprawozdawczosci.

W Urzedzie Gminy nie prowadzi si¢ ponizej] wymienionych kont zespotu 7, poniewaz nie
wystepuja operacje gospodarcze przewidziane do ewidencji na tych kontach.:

- konto 730 ,,Sprzedaz towardw i1 warto$¢ ich zakupu” — nie prowadzi si¢ sprzedazy towardw,

- konto 740 ,, Dotacje i $rodki na inwestycje” — nie funkcjonuje zaktad budzetowy.

Konta zespotu 7 ,, Przychody, dochody 1 koszty” stuza do ewidencji:

Symbol i nazwa 700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

konta
Przyjete zasady Konto 700 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy (produktow — woda,
klasyfikacji $cieki, robdt, uslug ) wilasnej dzialalno$ci na rzecz obcych jednostek oraz
zdarzen dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej wlasne;.
Wn Ma
- zmniejszajace przychodow ze - faktury VAT netto dotyczace sprzedazy

sprzedazy z tytutu uznanych reklamacji , produktéw zaliczonej do dochodow
btedéw w wystawionych fakturach oraz  budzetowych ujetych jako nalezno$¢ w

korekty wystawionych faktur w korespondencji z kontem 201, 221, 234,
korespondencji z kontem 201,221,234, - korekty zwigkszajace sprzedaz w
- przeniesienie na koniec roku korespondencji z kontami 201, 221, 234,

przychodow ze sprzedazy na konto 860 | 240,

Zasady prowadzenie Ewidencja szczegotowa do konta 700 prowadzona jest wedlug kontrahentow.
kont ksigg




pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Na koniec roku obrotowego przychody ze sprzedazy przenosi si¢ na stron Ma konta
860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w
szczegb6lnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki, optaty, dotacje,
subwencje

Na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych ujmuje si¢:

Wn Ma
- odpisy naleznosci z tytulu podatkéw i | - przychody z tytutu dochodow
optat w korespondencji z kontem 221,  budzetowych: a) przypisanych jako

- nalezne podatnikowi odsetki z tytutu
nieterminowego zwrotu nadptaty
podatku w korespondencji z kontem
221,

- odpisy aktualizujace naleznosci
podatkowe w korespondencji z kontem
290,

- przeniesienie na koniec roku salda
konta 720 na konto 860

naleznosci w korespondencji z kontem
221,

b) wptaconych do kasy lub na konto
bankowe ( nieprzypisanych uprzednio na
koncie 221) w korespondencji z kontami
101,130,

- przypisanie odsetek podatkowych
wymagalnych na koniec kwartatu w
korespondencji z kontem 221,

- zmniejszenie odpisow aktualizujacych
naleznosci dotyczacych przychodow z
tytutu dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 290,

- zaliczenie do przychoddéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wplywow na
rachunek bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione w korespondencji z kontem
245

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta

720 prowadzona jest z wyodrebnieniem

przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych ( optaty) dochodéw budzetowych w
Urzgdzie Gminy ewidencja szczegotowa  jest prowadzona wedlug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegétowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy ( urzedy skarbowe, jednostki Gminy — GOPS,
szkoty).

Prowadzona przez komorke podatkéw ewidencja podatkow i optat stanowi
integralng cz¢$¢ ewidencji ksiegowej urzedu w zwigzku z tym obroty i salda ujete sa
w dziennikach i na kontach ksiggi gléwnej ( ewidencji syntetycznej) urzedu Gminy
jako jednostki budzetowe;.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa

Konto 750 - Przychody finansowe




konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych
dochodow budzetowych.
Na koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje sig:

Wn

- przeniesienie na koniec roku - przychody z tytulu operacji
osiggnietych przychodow finansowych z tego miedzy innymi:
finansowych na konto 860. a) oprocentowanie wlasnych

srodkoéw na rachunkach
bankowych w korespondencji z
kontem 130, 139

b) przypisanie wymagalnych odsetek
na koniec kwartalu w
korespondencji z kontami 201,
221, 225,229,240 ( nie dotyczy
odsetek od naleznos$ci
podatkowych),

C) otrzymane nieprzypisane odsetki
za zwloke w zaptacie naleznosci
( z wylaczeniem podatkowych),

d) Zmniejszenie odpisu
aktualizujacego nalezno$ci dotycz.
Przychodéw finansowych,

e) Zaliczenie do przychodéw
finansowych wplywow wczesniej
uznanych za niewyjasnione.

Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 750 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdan finansowych i budzetowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta
860 ( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sie:

Whn Ma

- odsetki od kredytow i pozyczek w -
korespondenc;ji z kontem 130

- odsetki za zwtok¢ w zaptacie -
zobowigzan w korespondencji z
kontem 101,130,

- naliczone na koniec kwartatu
wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie

korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane koszty,
przeniesienie na koniec roku
osiggnigtych kosztow operacji
finansowych na konto 860.




zobowigzan w korespondenc;ji z

kontem 201,225,229,240, (z
wylaczeniem inwestycji w okresie
realizacji i funduszy)

- odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczace przychodéw finansowych
w korespondencji z kontem 290,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ wedtug tytulow kosztow
operacji finansowych ( odsetki od pozyczek , odsetki za zwtoke od zobowigzan itp.)
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dzialalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
podlegajace ewidencji na kontach: 700,720 1 750.

Na koncie 760 — Pozostate przychody operacyjne ujmuje si¢:

Wn Ma
- korekty zmniejszajace pozostate - przychody ze sprzedazy
przychody operacyjne, srodkéw trwatych, warto$ci
- przeniesienie na koniec roku niematerialnych i prawnych,
osiagnigtych przychodow inwestycji, materiatow w

finansowych na konto 860. korespondencji z kontami

101,130, 201,221,234,240.
- odpisanie przedawnionych zobowigzah
w korespondencji z kontami 201, 231,234,
240,

- otrzymane odszkodowania,

kary w korespondencji z kontami
101,130,234,240,
- otrzymane nieodptatnie z tytutu
darowizny pozostate srodki trwate w
korespondencji z kontem 013,
nieodptatnie,
- przepadek otrzymanego wadium,
przysadzone koszty postgpowania
sadowego w korespondencji z kontem
240,
- nalezne urzedowi wynagrodzenie
ptatnika podatku w korespondencji z
kontem 225,
- r0znice z zaokraglen podatku VAT w
korespondencji z kontem 240,
- zaliczenie do pozostalych przychodow
operacyjnych wptywow na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione — 245
- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub




Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

ktore wystapity incydentalnie (zdarzenia
losowe).

Ewidencje szczegdélowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu
finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania i sprawozdawczosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscia jednostki.
Na koncie 761 — Pozostate koszty operacyjne ujmuje sig:

Whn

Ma

- Pozostale koszty operacyjne, do -
ktoérych zalicza si¢ w szczegdlnos$ci:
a) kary, koszty postepowania

Przeniesienie na koniec roku
obrotowego pozostatych kosztow
operacyjnych na konto 860.

spornego i egzekucyjnego
zwigzanego z dziatalnoscia
operacyjna w korespondencji z
kontami
101.130,201,225,234,240

b) przedawnione, umorzone i
niesciaggalne naleznosci w
korespondencji z kontami
201,221,231,234,240,

c) niezawinione niedobory
aktywow finansowych w
korespondencji z kontem 240,
nieodplatnie

d) odpisy aktualizujace nalezno$ci
watpliwe  ( z wyjatkiem dot.
przychodow finansowych) w
korespondenc;ji z kontem 290,

e) roznice z zaokraglen podatku
VAT w korespondencji z kontem
240

f) koszty zwiagzane ze sprzedaza
srodkow trwatych i inwestycji w
korespondencji z kontami
101,130,201

g) koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona
finansowego z dostosowaniem do potrzeb sprawozdawczo$ci.

wedlug pozycji planu




glownej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na stron¢ Wn
konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy” stuza do ewidencji funduszy , wyniku
finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen finansowych.

W Urzedzie Gminy nie prowadzi si¢ w zespole 8 konta 855 ,,Fundusze mienia zlikwidowanych
jednostek™ poniewaz nie zaistnieje potrzeba ewidencji operacji na tym koncie.

Symbol i nazwa
konta

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci
I obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje sie:
Wn

majatku trwatego

Ma

-  przeksiggowanie, w roku nastgpnym | -
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie zrealizowanych -
przez jednostke-Urzad Gminy
dochodow budzetowych pod data
31.12. danego roku ujetych w
rocznym sprawozdaniu budzetowym
Rb 27S o dochodach budzetowych
z konta 130,

- przeksiggowanie pod datg 31.12. -
danego roku rownowartosci
przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, ktére zostaly uznane
za wykorzystane i rozliczone, oraz
srodkow budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji wlasnych z konta 810

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych $rodkow trwatych i -
inwestycji w korespondencji z
kontami 011,020,080,

- wyksiggowanie poniesionych
kosztow za zaniechane inwestycje w
korespondenc;ji z kontem 080,

- roznice z aktualizacji srodkow
trwatych w korespondencji z kontem
011,

przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,
przeksiegowanie zrealizowanych
przez jednostke-Urzad Gminy
wydatkéw budzetowych pod datg
31.12. danego roku ujetych w
rocznym sprawozdaniu budzetowym
Rb 28S o wydatkach budzetowych z
konta 130,

rownowartos¢ wydatkow
budzetowych jednostki budzetowe;j-
Urzad Gminy na sfinansowanie
wlasnych inwestycji (dodatkowy zapis
na dowodzie zaplaty) w
korespondencji z kontem 810,
roznice z aktualizacji sSrodkow
trwatych w korespondencji z kontem
011,

nieodptatne otrzymanie srodkow
trwatych i inwestycji w
korespondencji z kontami 011,080

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczegdtowa do

i zmniejszen funduszu jednostki.
analityke z podzialem na:

- fundusz srodkow trwatych ( fundusz w aktywach trwatych) ,
- fundusz inwestycyjny ( fundusz w aktywach trwatych),

konta 800 prowadzi si¢ wedlug zwickszen
Do konta 800 Fundusz jednostki prowadzi si¢




glownej

- fundusz obrotowy (fundusz w aktywach obrotowych).

Uwagi

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.

Na koncie 810 — dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu S$rodkoéw
europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje ujmuje sie:

Whn Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

- warto$¢ dotacji przekazanych z - Przeksiggowanie w koncu
budzetu w czesci uznanej za roku obrotowego salda
wykorzystane lub rozliczone, w konta 810 ( rocznej sumy
korespondencji z kontem 224, dotacji uznanych za

- rownowarto$¢ wydatkow wykorzystane lub
dokonanych przez jednostki rozliczone oraz wydatkow
budzetowe ze §rodkéw budzetu na na sfinansowanie wtasnych
finansowanie inwestycji w inwestycji) na konto 800 —
korespondencji z kontem 800. Fundusz jednostki.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug:
- wg. zadan
- wg. jednostek, ktorym dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych
okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych 1 rezerw.
Na koncie 840 —Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow ujmuje

sig:

Wn

- zmniejszenie lub rozwigzanie
rezerwy na skutek:

a) ujecia zobowigzan, w
korespondenc;ji z kontami
201,234,240,800,

b) wygas$niecia przyczyn
utworzenia rezerwy w
korespondenc;ji z kontami
751,761;

- rozliczenie rozliczen
migdzyokresowych przychodoéw poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ma

- utworzenie lub zwigkszenie rezerwy w
korespondencji z kontami 751,761;

- powstanie i zwigkszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Zasady prowadzenia

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢




kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

ustalenia stanu:

- Tezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
- rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutow oraz przyczyn

ich zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu §wiadczen socjalnych.

Na koncie 851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych ujmuje sie:

Wn

Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

- koszty zwiazane z prowadzong przez
jednostke dziatalnoscia socjalna:

a) zaptacone bez ujmowania na
rozrachunkach w korespondencji z
kontami 101,135,

b) ujete jako zobowigzanie w
korespondencji z kontami 201,231, 234,
240,

- zmniejszenie funduszu z tytutu
umorzenia pozyczek lub innych
naleznosci w korespondencji z kontami
234,240,

- odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe funduszu

( dokonywane na dzien bilansowy) w
korespondencji z kontem 290.

wplyw §rodkow z tytulu

odpisu na ZFSS w

korespondencji z kontem

135.
zwickszenia funduszu z tytutu odsetek
od srodkow pienieznych na rachunku
bankowym w korespondencji z
kontem 135,
przypisanie odsetek od udzielonych z
funduszu. pozyczek i inne naleznosci
w korespondencji z kontami 234 i 240
(emeryci)

wplaty 0s6b za $wiadczone ustugi z
funduszu w korespondencji z kontami
101,135.

przychody z tytutlu optat za ustugi
swiadczone z funduszu ujete jako
naleznos$ci w korespondencji z
kontami 234,240 (emeryci).

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedhug:

- stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu,

- wysokosci poniesionych kosztow

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sig:

Whn

Ma

w koncu roku obrotowego:
- sumg poniesionych kosztow,

w koncu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodow, w




Zasady prowadzenia
kont ksiagg
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

w korespondencji z kontem korespondencji z kontami zespotu 7,
400, 401,402,403,404,405,409, 410 - wroku nastepnym pod data przyjecia
- warto$¢ sprzedanych materiatow, w sprawozdania finansowego
korespondencji z kontem 760, przeniesienie straty netto na konto
- wartos$¢ kosztow finansowych, w 800.
korespondencji z kontem 751,
- warto$¢ pozostatych kosztow
operacyjnych ,w korespondencji z
kontem 761,
- w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w
roku nastgpnym na konto 800.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:

- wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkow
0 podobnym charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych mig¢dzy
jednostkami

Na koncie 976 Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami, ktorych
sprawozdania finansowe wchodza w sklad Ilacznego sprawozdania
finansowego ujmuje si¢:

Wn Ma

- naleznosci przystugujace od jednostek, - zobowiazania na rzecz jednostek,

- koszty pochodzace z zakupu ustug od - przychody pochodzace ze sprzedazy
jednostek, ustug od jednostek,

- zaplata zobowigzan przez jednostke na - zaptata naleznosci przez jednostke na
rzecz innej jednostki, rzecz innej jednostki,

- nieodptatnie przekazane §rodki trwate - nieodplatnie otrzymane $rodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne od 1 warto$ci niematerialne i prawne od
innych jednostek. innych jednostek.

Ewidencja jest prowadzona dla kazdego przedmiotu wytgczen oddzielnie dla :

- przychodow,

- kosztow,

- naleznosci,

- zobowigzan,

- nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych,

- nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych

z uwzglednieniem oddzielnie kazdej jednostki, ktdrej wzajemne rozliczenia dotycza.




Symbol i nazwa
konta

Konto 979 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 979 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych
jednostki.
Na koncie 979 Plan finansowy dochodow — ujmuje sie:

Whn Ma

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

- réwnowarto$¢ zrealizowanych - kwoty zatwierdzonego planu
dochodow budzetu jednostki Urzad  finansowego dochodow jednostki Urzad
Gminy, Gminy oraz jego zmiany ( zwiekszenia

zapisem dodatnim, zmniejszenia zapisem
ujemnym)

Ewidencja planu dochodow jest prowadzona w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej dochodow.

Na koniec roku konto 979 nie wykazuje salda

Symbol i nazwa
konta

Konto 980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma
- kwoty zatwierdzonego planu - réwnowarto$¢ zrealizowanych
finansowego wydatkow oraz jego wydatkoéw budzetu,

zmiany ( zwigkszenia zapisem -
dodatnim, zmniejszenia zapisem
ujemnym).

warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetu do realizacji w
roku nastepnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygasltego.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi
Symbol i nazwa

konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Ewidencja planu wydatkow jest prowadzona w pelnej szczegotowosci klasyfikacii
budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow.
Na koncie 981 —Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw ujmuje sie:

Whn Ma

- warto$ci ujete w zatwierdzonym na - rownowartos$¢ zrealizowanych




dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkow.

niewygasajacych wydatkow, ktore byty
zatwierdzone w planie tych wydatkéw na
dany rok,

- warto$¢ planowanych na dany rok
niewygasajacych wydatkéw w czesci
niezrealizowanej lub

wygaste;j.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci podziatek
klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Symbol i nazwa
konta

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji naleznych do pobrania i pobieranych podatkéw
przez inkasentow

Na koncie 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw ujmuje sig:

Whn Ma

- wptaty kwot pobranych, dokonane na
rachunek biezacy urzgdu,

- wptaty kwot pobranych, dokonane do
kasy urzedu,

- odpisy kwot nalezno$ci przypisanych
inkasentowi do pobrania, ale niepobranych

- przypisy w wysokosci nalezno$ci do
pobrania,

- odsetki za zwlokg i inne naleznos$ci w
kwocie wptaconej

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Rozliczenie inkasentéow prowadzone jest w ewidencji podatkowej dlatego w
jednostce nie prowadzi si¢ tego konta pozabilansowego.

Uwagi
Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 992 - Srodki trwale w likwidacji

Konto 992 stuzy do ewidencji srodkoéw trwatych w likwidacji.
Na koncie 992 — ujmuje sig:

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Wn

- $srodki trwale postawione w stan
likwidacji

Ewidencji szczegotowej do konta 992 nie prowadzi si¢

Ma

- przeprowadzenie catkowitej likwidacji




Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 992 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji

Konto 996 — Wykup nieruchomosci — Depozyty sagdowe

Konto 996 stuzy do ewidencji ztozonych w sadzie depozytéw gotowkowych.
Na koncie 996 — ujmuje sie:

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Wn Ma
- zmniejszenie wartosci depozytow - zwigkszenie warto$ci ztozonych
sadowych depozytow sadowych

Ewidencja szczegotowa do konta 996 prowadzona jest wedtug ztozonych wnioskow
o depozyt sadowy.

Uwagi

Konto 996 na koniec roku moze wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan
ztozonych depozytéw sadowych

Symbol i nazwa
konta

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania  wydatkéw
budzetowych danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
ujmuje sig:

Wn Ma
- rownowarto$¢ dokonanych wydatkoéw - zaangazowanie z lat poprzednich
budzetowych w danym roku przeksiegowane z konta 999 na poczatku
budzetowym; roku;
- rtownowartos¢ zaangazowanych - warto$¢ umow na dostawy i ustugi,
wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki  decyzji i innych postanowien, ktorych
roku nastgpnego (przeksiegowane wykonanie spowoduje konieczno$é¢
31grudnia z konta 998 na 999). dokonania wydatkow budzetowych w

danym roku;

- zaangazowanie wynikajgce z umow o
dzieto lub zlecenie ptatne do 31 grudnia
danego roku i pochodnych od
wynagrodzen wymagalnych w danym
roku,

- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
ujemnym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w
wyniku aneksu do umowy, zmiany
decyzji, przesunigcia terminu wykonania
lub ptatnos¢ na nastepny rok,

- zaangazowanie w wysokosci




dokonanych wydatkow zwigzanych z
operacjami, ktore nie zostaly poprzedzone
umowami lub decyzjami, czyli nie byty
ewidencjonowane na koncie 998,

- zobowigzania wystepujace na koniec
kwartatlu a niewynikajace z
wczesniejszych umow (koszty podrozy
stuzbowych, akcje gasnicze, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, kary,
odszkodowania, dorazne dostawy i ustugi.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest
klasyfikacji z mozliwo$Scia zapewnienia Ww
niewygasajacych wydatkow.

prowadzona wedlug podziatek
szczegoOlnosci ustalenia kwoty

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych
lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania  wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
ujmuje sie:

Wn Ma
- rownowarto$¢ zaangazowanych - réwnowarto$¢ przeksiggowanego z
wydatkéw budzetowych konta 988 zaangazowania wydatkow,

dokonanych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy w
roku biezacym jednostki budzetowe;j

- plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przewidzianych do -
realizacji w roku biezgcym.
( przeksiegowanie na poczatku
roku na konto 998)

ktore byty planowane na rok konczacy
si¢ , a nie zostaly wykonane w wyniku
przesuniecia realizacji na rok
nastepny,

wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkéw lat przysztych.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.

oznaczajace




